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SZABADON VÁLASZTHATÓ SZAKMAI PROGRAM KAMARAI AKKREDITÁCIÓJA
ADATLAP és részletes tájékoztatás programszervezők számára, a 
szabadon választható szakmai program kamarai akkreditációjához

Az építésüggyel kapcsolatos egyes szabályozott szakmák gyakorlásához kapcsolódó szakmai továbbképzési rendszer részletes szabályairól szóló, 103/2006. (IV.28.) Korm. rendelet 3.§-ának (4) bekezdésében felsorolt szakmai továbbképzéseknek pontértéke van, amelyet a Kamara Továbbképzési Bizottsága állapít meg a jogszabály adta keretek között. 

A pontérték megállapításának kérelme:
A programszervezőnek a mellékelt „ADATLAPON” kell kérni - a rendeletben felsoroltak közül - az alábbi szakmai programok pontértékének megállapítását, a hallgatók és előadók számára:
· szakmai tartalmú konferencia, 

· szakmai előadás (sorozat), 

· szakmai nap, kiállítás, 

· szakmai tanulmányút, 

· egyéb szervezett szakmai program

Csak olyan szakmai program rendelkezhet pontértékkel, amely szakmagyakorlási jogosultsághoz kapcsolódik és ezen belül a műszaki fejlődést és a szakmai ismeretanyag bővítését szolgálja. 

(A Kamara Továbbképzési Bizottsága nem tekinti jogosultsággal összefüggő szakmai programnak a különböző, kommunikációs ill. személyiségfejlesztő tréningeket, menedzserképzéseket.)
A Magyar Mérnöki Kamarának, csak hiánytalan pályázati anyagokat áll módjában elfogadni és továbbítani. 

Az adatlaphoz mellékelni kell:

· a szakmai program részletes tematikáját (1. sz. mellékletként),
az órabeosztást, az előadások címével,  időtartamával és az előadók nevének, titulusának feltüntetésével és (2. sz. mellékletként, az 1. és 2. sz. melléklet összevonható)

· az akkreditációs díj befizetését igazoló banki értesítést (3. sz. mellékletként)

A pontérték megállapítása (akkreditáció) díjköteles.
Az akkreditáció díja: 
· szakmai program: 25.000 Ft, 
· előadássorozat*: 50.000 Ft,
· átfutó program nyilvántartásba vétele**: 20.000 Ft

amely tárgyi adómentes tevékenységként, a kamarának az egyes szakterületek gyakorlása, feltételeinek kidolgozása és ellenőrzése keretében, a kamara szakmai érdekképviseleti tevékenységének részeként kerül elszámolásra, számlaszámot lásd a kitöltési útmutatóban. 
(SZJ 94.12.1.)
*előadássorozat: legalább 3 részből (3 napból) álló, összefüggő tematikával rendelkező szakmai program, a programismétlések változatlan tematika és előadói személyek mellett nem számít előadássorozatnak.
** átfutó program: 2007/2008/2009-ben akkreditált szakmai program, nyilvántartásba vétele a 2010-es évre, változatlan előadó és tematika mellett. 
Az akkreditáció díját, a Kamara a program elutasítása esetén nem téríti vissza.

Díjmentes az akkreditáció:

· a szakmai kamarák és szervezeteik számára,

· a szakterületi munkabizottságtól igényelt díjmentességi nyilatkozattal, azok a szakmai programok, amelyeknél a részvétel díjmentes

Az adatlap és mellékleteinek beküldési címe:
Az adatlapot és mellékleteit a Továbbképzési Irodához (OKTI) elektronikus formában, a Kamara által közzétett fájl formátumokban kell megküldeni, az akkreditacio@mmk.hu címre.
Minden esetben, 8 napon belül rövid értesítést küldünk az adatlap beérkezéséről.
Fájlküldő programmal továbbított anyagokat, linkeket az OKTI nem fogad el.

A pontérték visszaigazolása:
A pontérték megállapítását, az OKTI hivatalosan, elektronikus úton igazolja vissza a programszervezőnek. Az elektronikus válasz tartalmazza, a program pontértékét, törzsszámát, valamint a programról kiállítandó iratok (igazolás és törzslap) mintáját. 

Csak a visszaigazolt program hirdethető meg „pontszerző” továbbképzésként.

Az OKTI az elektronikus visszaigazolást követően, postán is megküldi az elfogadott program pontértékét és törzsszámát.

Az OKTI a pontértékkel rendelkező szakmai programok főbb adatait, tájékoztató jelleggel a Magyar Mérnöki Kamara honlapján megjelenteti. A honlapon megjelenő lista, nem helyettesíti a tanfolyamok szokásos meghirdetését, és nem minősül meghívónak.
Az ügyintézés időtartama 2 hónap, ennél rövidebb idő alatt nem tudjuk biztosítani a pontérték megállapítását.

Kapcsolat a Magyar Építész Kamarával
A Magyar Mérnöki Kamara felhívja a programszervezők figyelmét arra, hogy ugyanazt a szakmai programot a Magyar Építész Kamaránál is (MÉK) lehet akkreditáltatni. A pontérték a két kamaránál nem feltétlenül azonos, tekintettel a végzettségek és tevékenységek közötti eltérésekre.
Az akkreditált programok ellenőrzése:
Az MMK Továbbképzési Bizottsága, az elfogadott szakmai programokat esetenként ellenőrizheti.

Az ellenőrzés szempontjai:

- a szakmai program megfelel e az adatlapon közölt információknak

- a program szakmai színvonala megfelelő e

Kitöltési útmutató
I. A szakmai program adatai
1. A szakmai program megnevezése: úgy kell megfogalmazni röviden, ahogyan az, az igazolásokon, valamint az információs anyagokban szerepelni fog, legfeljebb 50 karakter. Ugyanebben a pontban magyarázó jelleggel másodsorban – több szakmai információval rendelkező - hosszabb cím is feltüntethető.
2.   A szakmai program előzményei: 
- előzőekben már akkreditált program: kérjük, ha már akkreditáltattak ilyen vagy ehhez hasonló illetve tudomása van ilyen időtartamú és témájú szakmai programról, annak címével, törzsszámával és pontértékével azt jelezzék,
- átfutó program: 
3. A szakmai program időigénye: ebben a pontban a program szerkezetét kell időben kifejezve ismertetni. A teljes program időigényét órában, vagy napokban kifejezve (amelyik jellemzőbb) Az egyes előadások időtartamát is meg kell adni (pl.: 15 perc, 30 perc, vagy 45 perc)

4. A szakmai program helyszíne, ideje: 

· helyszíne: település név, utca, házszám és/vagy a programnak helyt adó intézmény megnevezése
· kezdési időpontja: év, hó, nap, óra
· ismétlések időpontja: az ismétlések alatt, az azonos tematika és előadó értendő, azaz a program változatlan megismétlése (csak a helyszín és az időpont változó). Az ismétlés helyszíne és időpontja ebben a pontban előre meghatározható. Ebben az esetben az ismétlésre új eljárás és akkreditációs díj befizetése nélkül van lehetőség.

5. A szakmai program célcsoportja: ebben a pontban a szervező tájékoztató jelleggel adja meg az adott csoportot és a végzettséget, valamint nevezze meg, az MMK 19 szakmai tagozata közül azt, amelyhez az adott program szakmailag kapcsolódik.
6. A teljesítés igazolása: lehet egyszerűen a jelenlét ellenőrzése, illetve teszt, vagy valamilyen vizsga jellegű visszakérdezés. A teszt, vagy vizsga a program pontértékét növelheti.

7. A program részvételi díja: a szervező a programokért részvételi díjat kérhet. A részvételi díj (ill. az ingyenes részvétel) fontos információ, amelyet a honlapunkon is megjelentetünk.

II. A programszervezőre vonatkozó adatok
1-2.  A programszervező és a kapcsolattartó adatai: kérjük pontosan kitölteni és jelezni, azt is, ha a kettő azonos. (2-es pont ugyan az)
3.  A programszervező részéről szükségesnek vélt további információk:
A Magyar Mérnöki Kamara felhívja a T. Programszervezők figyelmét arra, hogy a Magyar Építész Kamara (MÉK) is akkreditál programokat. Egy adott szakmai programot mindkét kamaránál lehet akkreditáltatni. Amennyiben a programot a MÉK már akkreditálta, szükséges az „Adatlap” II/3 pontjának kitöltése.

Ezen kívül a programszervező az egyéb közlendő pontban hivatkozhat pl. már akkreditált programokra

4.  Az akkreditációs díj befizetése: 

Az akkreditáció díját, az MMK-nak a Budapest Banknál vezetett, 10102086-68905702-24000001 sz. bankszámlájára kell átutalni. 

Fontos: Az átutalás közlemény rovatában is kérjük feltüntetni, a cég nevet és a számlázási címet!
ADATLAP

Programszervezőknek

A szabadon választható szakmai program kamarai akkreditációjához

A 103/2006.(IV.28.) Korm. rendelet szerinti továbbképzés szabadon választható része, pontértékének megállapításához a 2010. évben

I. A szakmai program adatai

1. A szakmai program megnevezése:

· rövid cím (max.: 50 karakter):
· részletes leíró megnevezés:
2. A szakmai program előzményei:

· előzőekben már akkreditált program:
cím:

törzsszám:

pontérték:

· átfutó program:

törzsszám:

pontérték:
3. A szakmai program időigénye:

· teljes időtartama:

(óra vagy nap)

· az elhangzó előadások időtartama:

(15’, 30’, 45’…stb.)

4. A szakmai program helye, ideje:

· pontos helyszín megnevezés, cím:
· kezdési időpontja (év, hó, nap, óra):

· ismétlések időpontja és helyszíne:

5. A szakmai program célcsoportja:

· a szakmagyakorló csoport megnevezése:

· elvárható szakirányú végzettség:

· az MMK szakmai illetékességgel rendelkező szakmai tagozata (a 19 szakmai tagozat közül egy megjelölése):
6. A teljesítésigazolás módja:

(jelenlét igazolása, illetve vizsga, teszt)

7. A program részvételi díja:

(Ft-összeg, vagy díjtalan)
II. A programszervezőre vonatkozó adatok

1. A programszervező megnevezése és elérhetőségei:

· név:

· e-mail cím:

· levelezési cím:

· web oldal:

· telefonszám: 

· bankszámla szám:

2. A kapcsolattartó megnevezése és elérhetőségei:

· név:

· e-mail cím:

· levelezési cím:

· tel./fax:

3. A programszervező részéről szükségesnek vélt további információk:
a) Kapcsolat a Magyar Építész Kamarával:
· a szakmai programot a Magyar Építész Kamara értékelte-e: igen*/nem

· a Magyar Építész Kamara által megállapított pontérték:

· a Magyar Építész Kamaránál adott törzsszám:

b) Egyéb közlendő, hivatkozások:
4. Az akkreditációs díj befizetése:

· a befizetés napja:
· a számlázási cím:
_________________

            



_________________

dátum







        aláírás

Mellékletek:

1. sz. melléklet: a szakmai program részletes tematikája,

2. sz. melléklet: órabeosztás az előadások címével és az előadók nevének feltüntetésével,

3. sz. melléklet: az akkreditációs díj befizetését igazoló banki értesítés
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